Saisie des bordereaux - Mode d’emploi complémentaire

Le fichier programme utilisé s’appelle : Saisie des bordereaux 2x14.exe
Ouvrir un nouveau dossier, au nom du concours

Copier dans ce dossier le fichier Saisie des bordereaux 2x14.exe .
Ouvrir ce fichier et cliquer sur Infos club

Completer les informations demandées, la liste des auteurs du club (ne pas oublier la mention
cheminot ou non)

Cliquer sur Enregistrer (cela entraine la création d’un fichier « Infos club »)

Exercice :

Fermer le dossier, donc cliquer sur Quitter
Rouvrir ce méme dossier — vous constatez qu’il comprend :
- le fichier saisie des bordereaux 2x14.exe

- le fichier « Infos club » qui vient d’étre crée — celui-ci ne peut pas étre ouvert (voir remarques
ci-apres)

Pour saisir les bordereaux :

Le dossier concours crée comprend donc les 2 fichiers indiqués ci-dessus.
Ouvrir le fichier « Saisie des bordereaux 2x14.exe »
I s’ouvre sur la page Paramétres du concours — Saisir les parametres

Le bandeau Bordereau NB, Couleur, Photo projetée est validé en fonction des paramétres de
participation gque vous avec indiqués.

Pour le concours Interregional, n’oubliez pas de cocher la bonne option si vous €tes sélectionneés
pour participer en 1°" série au concours National.

Remarques : Si vous cliquez dans le bandeau sur Infos club, vous y trouvez toutes les
informations déja enregistrées. VVous pouvez les modifier, et dans ce cas cliquer sur enregistrer
avant de poursuivre.

Saisie des bordereaux proprement dite

Cliquer sur Bordereau NB par exemple

Etablir le bordereau dans I’ordre alphabétique des auteurs (le systeme n’effectue pas ce
classement)

Si le concours ne comporte pas de type de photos (H, P ou D) mettre D

Cliquer sur Voir le bordereau, puis sur Retour écran de saisie, compléter, rectifier si nécessaire
Cliquer sur pavé Enregistrer les bordereaux

Vous pouvez arréter la saisie — Cliquer sur Quitter (*)- ou poursuivre par un autre bordereau.
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Pour reprendre la saisie, ouvrir le dossier concours concerné :

Cliquer sur le fichier Saisie des bordereaux 2x14.exe, puis sur pavé bleu Voir fichier concours
existant — Cliquer sur le nom du fichier.Co2 concernant le concours — OK

IMPORTANT : Lorsqu’un bordereau est saisi, I’enregistrer avant de passer au suivant.

(*)Un fichier.Co2 est alors crée (ex : 538Vision du Rail2011.Co2). Lorsque, pour le méme
concours, vous allez créer et enregistrer un autre bordereau, un nouveau fichier de méme nom le
remplacera.

Lorsque la saisie des bordereaux est terminée, ce fichier comprend donc I’ensemble des
bordereaux établis pour le concours. Ce fichier ne peut pas étre ouvert (sauf par
DPorganisateur).

C’est ce fichier qui devra étre adressé a I’organisateur d’un concours, par mail, en Fichier joint.

Pour un autre concours, créer un dossier au nom de ce concours :
Copier dans ce dossier

- le fichier Saisie des bordereaux 2x14.exe

- le fichier Infos club crée lors du précédent concours
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